
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Workshop 

Efektivní vedení porad, prezentační dovednosti 

Termín:      21.4.2011  PRAHA,      1.4.2011  OSTRAVA 

 

Cíl workshopu: 

Získat schopnost připravit přesvědčivou 

prezentaci. 

Naučí se analyzovat publikum, použití 

prezentačních technik a vyvarovat se chyb ve 

veřejném projevu.   

Metody vedení workshopu: 

Interaktivní výklad tématu, poznání sama 

sebe video analýza, týmový workshop  - 

modelování situace, řízená diskuze účastníků.  

Obsah workshopu: 

 

o příprava porady, různé typy porad, jejich účel a cíle, 

o zásady efektivní porady, 

o definice cíle porady, definování programu, 

o stanovení časového harmonogramu, 

o materiální příprava a organizace, 

o metody řízení odpovídající jednotlivým typům porad, 

o role, zodpovědnost a dovednosti vedoucího porady,  

o připravenost ke konstruktivní zpětné vazbě, 

o jednání s problémovými členy porady. 

o dovednost prezentovat vlastní názor, úloha iniciátora porady, 

o dodržování časového a tématického harmonogramu, zápis, úkoly, odpovědnosti 

o tajemství přípravy prezentace 

o pohřbený pod odrážkami PowerPointu a jak tomu předejít 

o jak poznat svoje publikum a dostat se mu pod kůži 

o vaše publikum k vám vzhlíží-jak ho nezklamat 

o 7 smrtelných hříchů prezentace a jak se jim vyhnout 

o jak si nepředstavovat publikum nahé a přece mít dostatek sebevědomí 

o slova a slovíčka, které vždy zvýší váš rating 

 

 

 

Cílová skupina: 

Pracovníci v manažerských i nemanažerských 

pozicích, kteří vedou týmy nebo prezentují své 

nebo firemní cíle pro vetší počet osob a mají 

pocit, že jejich projev a zpětná vazba publika 

není podle jejich představ. 

 

Lektor: 

Ing. Adrien Třeček  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cena a organizační pokyny  
 

Účastnický poplatek:  
Účastnický poplatek činí 3 900Kč bez DPH (4 680 Kč včetně DPH).  

Účastnický poplatek zahrnuje absolvování jednodenního workshopu, občerstvení, oběd a 
studijní materiály pro jednu osobu.  

Účastnický poplatek včetně 20% DPH uhraďte dle e-mailem obdržených pokynů do 5 
pracovních dnů před začátkem kurzu na účet 374316843/0300. Jako variabilní symbol 
uveďte Vaše IČO. Bez jeho úhrady není Vaše účast na kurzu možná. Po připsání na náš účet 
Vám zašleme daňový doklad.  

 

Místo konání kurzu:  

Praha 

Ostrava 

 

Časový harmonogram:  
9.00–12.00 dopolední program  

12.00–13.00 přestávka na oběd  

13.00–16.00 odpolední program  

Objednávky vyřizuje:  
Ing. Radka Motáková, tel.: 596 130 803, GSM: 605 230 776, fax: 596 130 804, e-mail: 
motakova@inventio.cz  

 

Kontaktní informace:  
INVENTIO CONSULTING s.r.o., zapsaná u Krajského soudu v Ostravě, oddíl C ,  

vložka 22636, IČ 25859692, DIČ: CZ25859692,  

bankovní spojení: 374316843/0300 (ČSOB, a.s.).  

Nádražní 16, 702 00 Ostrava, tel.: 596 130 803, fax: 596 130 804,  

mobil: 605 230 776, e-mail:inventio@inventio.cz 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Přihláška 

 

Efektivní vedení porad, prezentační dovednosti.              21. 4. 2011  Praha                 

Efektivní vedení porad, prezentační dovednosti.               1. 4. 2011  Ostrava                                             

 

 

 

 

Jméno a příjmení   

Funkce   

Oddělení   

Telefon   

Mobil   

E-mail   

WWW   

Společnost   

Fakturační adresa   

Osoba zodpovědná za vzdělávání   

Telefon   

E-mail   

Datum   

Podpis   

 

Tato objednávka je závazná. Při stornu vybíráme manipulační poplatek ve výši 1000 Kč.Při odhlášení 
později než 14 kalendářních dnů před začátkem workshopu je splatný celý účastnický poplatek. Pořadatel 
workshopu si vyhrazuje právo na případné změny programu workshopu z naléhavých důvodů. 


