Efektivni vedeni porad, prezentacni dovednosti

Termin: 21.4.2011 PRAHA, 1.4.2011 OSTRAVA

Cil workshopu: Cilova skupina:

Ziskat schopnost pfipravit presvédcivou Pracovnici v manazZerskych i nemanazerskych
prezentaci. pozicich, ktefi vedou tymy nebo prezentuji své
Nauci se analyzovat publikum, pouziti nebo firemni cile pro vetsi pocet osob a maji
prezentacnich technik a vyvarovat se chyb ve pocit, Ze jejich projev a zpétna vazba publika
verejném projevu. neni podle jejich predstav.

Metody vedeni workshopu:

o ) o Lektor:
Interaktivni vyklad tématu, pozndni sama
sebe video analyza, tymovy workshop - Ing. Adrien Trecek

modelovani situace, fizena diskuze ucastniku.

Obsah workshopu:

pfiprava porady, rlizné typy porad, jejich ucel a cile,

zasady efektivni porady,

definice cile porady, definovani programu,

stanoveni ¢asového harmonogramu,

materialni pfiprava a organizace,

metody fizeni odpovidajici jednotlivym typlm porad,

role, zodpovédnost a dovednosti vedouciho porady,

pfipravenost ke konstruktivni zpétné vazbé,

jednani s problémovymi ¢leny porady.

dovednost prezentovat vlastni nazor, Uloha iniciatora porady,
dodrZovani ¢asového a tématického harmonogramu, zapis, ukoly, odpovédnosti
tajemstvi pfipravy prezentace

pohibeny pod odrazkami PowerPointu a jak tomu predejit

jak poznat svoje publikum a dostat se mu pod k{zi

vase publikum k vam vzhlizi-jak ho nezklamat

7 smrtelnych hfichl prezentace a jak se jim vyhnout

jak si nepredstavovat publikum nahé a prece mit dostatek sebevédomi
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slova a slovicka, které vidy zvysi vas rating
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Cena a organizacni pokyny

Uéastnicky poplatek:
Ucastnicky poplatek ¢ini 3 900K¢ bez DPH (4 680 K& véetné DPH).

Ucastnicky poplatek zahrnuje absolvovéni jednodenniho workshopu, obé&erstveni, obéd a
studijni materidly pro jednu osobu.

Ugastnicky poplatek véetné 20% DPH uhradte dle e-mailem obdrienych pokyn( do 5
pracovnich dnu pred zacatkem kurzu na ucet 374316843/0300. Jako variabilni symbol
uvedte Vase ICO. Bez jeho Ghrady neni Vase t¢ast na kurzu mo#na. Po pfipsani na nas Gcet
Vam zasleme danovy doklad.

Misto konani kurzu:
Praha

Ostrava

Casovy harmonogram:
9.00-12.00 dopoledni program

12.00-13.00 prestavka na obéd
13.00-16.00 odpoledni program

Objednavky vyrizuje:
Ing. Radka Motakov3, tel.: 596 130 803, GSM: 605 230 776, fax: 596 130 804, e-mail:
motakova@inventio.cz

Kontaktni informace:
INVENTIO CONSULTING s.r.o., zapsana u Krajského soudu v Ostravé, oddil C,

vlozka 22636, IC 25859692, DIC: CZ25859692,
bankovni spojeni: 374316843/0300 (CSOB, a.s.).
Nadrazni 16, 702 00 Ostrava, tel.: 596 130 803, fax: 596 130 804,

mobil: 605 230 776, e-mail:inventio@inventio.cz



Prihlaska

Efektivni vedeni porad, prezentacni dovednosti. 21.4.2011 Praha D

Efektivni vedeni porad, prezentacni dovednosti. 1.4.2011 Ostrava D

Jméno a pfijmeni

Funkce

Oddéleni

Telefon

Mobil

E-mail

WWWwW

Spole¢nost

Fakturacni adresa

Osoba zodpovédna za vzdélavani

Telefon

E-mail

Datum

Podpis

Tato objednavka je zavazna. Pfi stornu vybirame manipulacni poplatek ve vysi 1000 K¢&.Pfi odhlaseni
pozdéji nez 14 kalendarnich dnl pred zacatkem workshopu je splatny cely U¢astnicky poplatek. Pofadatel
workshopu si vyhrazuje pravo na pfipadné zmény programu workshopu z naléhavych davoda.




